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Česká republika – Úřad pro ochranu hospodářské soutěže

třída Kpt. Jaroše 7, 604 55 Brno, IČ: 65349423

 


            V Brně dne 1. července 2011
Výzva k podání cenové nabídky na zakázku malého rozsahu: 
Organizace výroční konference ÚOHS
Vážení,

jménem Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže (dále jen „Úřad“) si Vám dovoluji předložit výzvu k předložení cenové nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu týkající se kompletního servisu a organizace zázemí mezinárodní konference, zejména zajištění cateringu, prostor pro konání konference, prostor pro společenské večery s doprovodným programem, webové rozhraní pro registraci účastníků a překladatelské služby. 
1.  Rozsah předmětu zakázky
Předmětem zakázky je kompletní servis a organizace zázemí mezinárodní konference, zejména zajištění cateringu, prostor pro konání konference, prostor pro společenské večery s doprovodným programem, webové rozhraní pro registraci účastníků a překladatelské služby. Konference bude probíhat ve dnech 29. 11. – 1. 12. 2011 v Brně.

Popis a rozsah požadovaných prací

Zadavatel požaduje služby minimálně v tomto rozsahu:

A) Zajištění prostor

· Uchazeč zajistí pronájem konferenčních prostor na dva a půl dne konání konference (tedy 29. 11. od 12,00 a celý den 30. 11. a 1. 12.) s tím, že tímto prostorem se rozumí hotel Holiday Inn Brno, Křížkovského 20, 603 00 Brno.
· Uchazeč navrhne a zajistí pronájem společenských prostor pro „VIP večeři“ první den konference, tedy na večer 29. 11. 2011 (cca 70 osob) a prostory pro raut druhý den konference, tedy večer 30. 11. 2011 (cca 300 osob).
· Uchazeč je povinen zajistit technické vybavení konferenčních prostor dle požadavků zadavatele, zejména pokud jde o ozvučení, osvětlení, klimatizace, dataprojektor, plátno, notebook a možnost připojení vlastního notebooku účastníky konference.
· Uchazeč je povinen všechny prostory označit pro orientaci účastníků v souladu s grafickým manuálem ÚOHS, který je k dispozici u zadavatele.
· Uchazeč je povinen zabezpečit v dostatečném počtu hostess servis mluvící anglicky po celou dobu konference, včetně večerního společenského programu
· Uchazeč je povinen zajistit po dobu průběhu vlastní konference překladatelskou službu z českého jazyka do anglického a naopak v prostoru konání konference (nejlépe formou kabinového tlumočení s přenosem pomocí tlumočnické techniky). 
B) cateringové služby

Uchazeč je povinen zajistit občerstvení po celou dobu průběhu konference minimálně v následujícím rozsahu:

· po celou dobu konání konference budou účastníkům k dispozici studené a teplé nealkoholické nápoje (káva, čaj, minerální voda, džus)
· 1. den (29. 11. 2011) 
· občerstvení pro cca 300 osob před zahájením konference (slané a sladké pečivo, ovoce)
· Koktejl – přípitek na závěr prvního dne konference pro cca 300 osob
· plnohodnotná „VIP večeře“  v reprezentativních prostorách pro cca 70 osob s kulturním programem 
· 2. den (30. 11.2011) – cca 300 osob
· 2x coffee break (slané a sladké pečivo, ovoce)
· Oběd v prostorách hotelu Holiday Inn
· Společenský večer v reprezentativních prostorách pro cca 300 osob, večeře s posezením formou rautu s kulturním programem
· 3. den (1. 12. 2011) – cca 300 osob
· 2x coffee break (slané a sladké pečivo, ovoce)
· Oběd v prostorách hotelu Holiday Inn
Uchazeč je povinen zajistit po dobu podávání občerstvení přítomnost nejméně 10 pracovníků cateringové firmy. Zároveň je povinen zajistit takové množství a objem občerstvení, který je dostačující pro daný počet zúčastněných osob. V případě občerstvení je třeba počítat s rezervou v případě většího objemu konzumace.
C) zajištění dopravy

Uchazeč je povinen zajistit dopravu pro nejvýše 30 účastníků konference z letiště Praha – Ruzyně nebo Vídeň – Schwechat a zpět. Uchazeč může nabídnout dopravu účastníků konference i na „VIP večeři“ a společenský večer. 
D) zajištění ubytování

Uchazeč je povinen zajistit ubytování pro nejvýše 6 účastníků konference.
E) dary a upomínkové předměty pro účastníky

Uchazeč je povinen zajistit

· pro cca 300 účastníků konference odborný časopis nebo publikaci týkající se aktuálních otázek českého soutěžního práva nebo zadávání veřejných zakázek
· pro cca 300 účastníků konference upomínkový předmět

· pro cca 70 účastníků konference „VIP dárek“
F) zajištění registrace
Uchazeč je povinen zajistit registraci účastníků, zejména vytvoření webové rozhraní pro registraci, registraci v době konání konference včetně předávání konferenčních materiálů a výběru doporučených hotelů, kde se mohou účastníci konference ubytovat, včetně předběžného zamluvení dostatečného množství pokojů (uchazeč nezajišťuje ubytování účastníků s výjimkou bodu D).
Uchazeč je dále povinen zajistit jmenovky a předání propagačních a tiskových materiálů zadavatele účastníkům konference; materiály předá zadavatel uchazeči nejpozději 3 kalendářní dny před konáním konference; uchazeč je povinen zajistit jejich kompletaci do dodaných tašek a převoz na místo konání konference.

2. Místo plnění zakázky

Místem plnění zakázky je statutární město Brno, v případě společenských večerů i blízké okolí. Dobou plnění jsou výše jmenované dny, v případě registrace účastníků období od aktivace webového rozhraní. Uchazeč nemůže služby provést jindy než ve sjednané době. 
3. Cena zakázky

Uchazeči náleží odměna za provedení služby pouze z vybraných účastnických poplatků. Platí, že konference se zúčastní cca 300 osob. Zadavatel si vyhrazuje následující postup ze strany uchazeče:

· pro cca 100 osob bude konference včetně doprovodného programu a cateringu poskytována bezplatně. Seznam těchto osob bude poskytnut zadavatelem vybranému uchazeči.

· pro nejvýše 180 osob budou uchazečem vybírány účastnické poplatky. Zadavatel stanovuje pevnou výši účastnického poplatku 10 000 Kč včetně DPH (slovy: deset tisíc korun českých) na osobu za celou dobu konference. Pro pracovníky státní správy, vysokoškolské pracovníky a studenty bude účastnický poplatek 1.000 Kč včetně DPH (slovy: jeden tisíc korun českých).
4. Platební podmínky
· Zadavatel neposkytuje uchazeči zálohy. 
· Uchazeč nese své vlastní riziko spojené s výběrem účastnických poplatků.
· Zadavatel nenese žádné záruky za skutečný počet účastníků. 
· Zadavatel nebude uchazeči kompenzovat ztrátu z nevybraných účastnických poplatků. 
5. Kvalifikace uchazečů 

Kvalifikaci splní uchazeč, který prokáže splnění:

· základních kvalifikačních předpokladů v rozsahu odpovídajícím zákonu o veřejných zakázkách;

Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení, a to v  rozsahu ustanovení § 62 odst. 2 zákona o veřejných zakázkách. Čestné prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. Součástí nabídky budou reference společnosti.
· profesních kvalifikačních předpokladů v rozsahu odpovídajícím zákonu o veřejných zakázkách;
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč, který předloží:

a) výpis z obchodního rejstříku pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,
b) doklad o oprávnění k podnikání, který odpovídá vymezenému předmětu zakázky.

Doklady prokazující splnění kvalifikace předkládá uchazeč v prosté kopii.

6. Obchodní podmínky
· Uchazeč je povinen předložit zadavateli v rámci nabídky informaci o všech subdodavatelských společnostech a partnerech, kteří se budou podílet na realizaci zakázky.

· Pokud bude uchazeč v prodlení s provedením výše popsané zakázky, je povinen zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 10 000 Kč (slovy: deset tisíc korun českých včetně DPH) za každý den prodlení. Smluvní pokuta je splatná 30. den od doručení výzvy k její úhradě uchazeči. 

· Nárokováním, resp. úhradou této smluvní pokuty uchazečem není dotčeno právo zadavatele na náhradu škody, ani možnost zadavatele požadovat po uchazeči úrok z prodlení z neuhrazené smluvní pokuty. Zadavatel je oprávněn domáhat se náhrady skutečně způsobené škody přesahující smluvní pokutu.
· Uchazeč je povinen si zajistit zpětnou vazbu od účastníků konference ve formě potvrzení účasti, na jehož základě vytvoří prezenční listinu a zajistí svým pracovníkem v době konání konference podpisy zúčastněných osob.

· Uchazeč je povinen zajistit účast minimálně 3 svých pracovníků po celou dobu konání konference k zajištění jejího bezproblémového chodu.

· Uchazeč je povinen zajistit po dobu konání konference práci fotografa.

· Všechny výstupy vzniklé v souvislosti s realizací konference musí být označeny dle grafického manuálu ÚOHS.
· Zadavatel zakazuje reklamu, která by byla spojena s konáním konference, zejména pak reklamu v konferenčních prostorách a konferenčních materiálech. 
7. Pokyny pro zpracování nabídky
Předložená nabídka musí být zpracována v českém jazyce, v jednom originále, v písemné podobě s dodržením níže uvedeného věcného členění a doložením všech požadavků uvedených v této kapitole zadávací dokumentace.
1. Krycí list cenové nabídky se zřetelným uvedením kontaktních údajů zadavatele, kontaktních údajů uchazeče, konečné ceny bez DPH. Krycí list cenové nabídky musí být podepsán osobou oprávněnou jednat za uchazeče.
2. Kvalifikační předpoklady (viz. kap. 6 zadávací dokumentace):

· základní kvalifikační předpoklady prokázané podepsaným čestným prohlášeným,
· profesní kvalifikační předpoklady.
3. Cenová kalkulace zakázky.
8. Způsob hodnocení nabídek
Hodnocení nabídek bude provedeno na základě kvality nabídnutých služeb následovně:

a) kvalita a úroveň prostor pro společenské večery – musí se jednat o reprezentační prostory odpovídající prestižní mezinárodní konferenci, a to jak svým vnitřní uspořádáním a vybavením, tak i umístěním (lokalitou); při hodnocení tak bude přihlíženo zejména k počtu hvězdiček daného restauračního zařízení, architektonické a estetické kvalitě interiéru či atraktivitě exteriérů a přilehlých prostor (parková úprava, klidná vilová čtvrť, místo s výhledem na město, a podobně); je vhodné, aby prostory využité ke společenskému večeru v prvním dnu konference (29. 11. 2011) a  v den druhý konference (30. 11. 2011) byly od sebe odlišné.
b) dopravní dostupnost prostor pro společenské večery- preferované budou prostory v docházkové vzdálenosti od místa konání konference nebo místa s uchazečem zajištěnou individuální dopravou.
c) kvalita a úroveň gastronomie – gastronomie podávaná na konferenci by měla odpovídat jejímu vysoce prestižnímu mezinárodnímu charakteru.
d) kvalita a úroveň tlumočnických služeb – zadavatel bude preferovat tlumočníky, kteří ovládají anglickou i českou odbornou právnickou a ekonomickou terminologii a mají zkušenosti s tlumočením odborných právnických meetingů, konferencí a jiných akcí na evropské úrovni (nejlépe přímo u Evropské komise či jiných orgánů EU); výraznou výhodou je zkušenost a znalost přímo terminologie hospodářské soutěže, veřejných zakázek či veřejné podpory; 

e) kvalita a úroveň společenského programu – zadavatel bude preferovat společenský doprovodný program formou kratších uměleckých vystoupení odpovídajících
prestižní mezinárodní povaze konference a vhodnost společenského programu vzhledem k navrženým reprezentačním prostorám.
f) kvalita a úroveň darů a upomínkových předmětů – zadavatel bude preferovat drobné dary a upomínkové předměty, které vedle estetické hodnoty mají i hodnotu užitkovou a současně odpovídají povaze prestižní mezinárodní konference.
Hodnotící kritéria:

a) Kvalita a úroveň prostor pro společenské večery



25%

b) Dopravní dostupnost prostor pro společenské večery


  5%
c) Kvalita a úroveň gastronomie





25%
d) Kvalita a úroveň tlumočnických služeb




15%
e) Kvalita a úroveň společenského programu




25%
f) Kvalita a úroveň darů a upomínkových předmětů



  5%
9. Lhůta a místo k podání nabídek
Nabídka bude doručena v zalepené obálce označené identifikací uchazeče na adresu pověřené osoby:

Úřad pro ochranu hospodářské soutěže

Mgr. Jana Bůžková
tř. Kpt. Jaroše 7

604 55, Brno

tel. 542 167 291 
Na obálce bude uvedeno velkými písmeny „NEOTVÍRAT“ a označení, že se jedná o: „Výběrové řízení v rámci veřejné zakázky: Organizace výroční konference ÚOHS“.  Své nabídky zasílejte do 22. 7. 2011 do 12:00 hod.
Zadavatel si vyhrazuje právo jednat s dodavateli o všech podmínkách obsažených v jejich nabídkách a v rámci jednání je oprávněn dohodnout s dodavateli i jiné podmínky plnění této veřejné zakázky malého rozsahu, než které byly uvedeny v podmínkách této výzvy. Zadavatel si vyhrazuje právo zadání této zakázky malého rozsahu bez uvedení důvodu zrušit. Uchazeč nemá právo na náhradu nákladů spojených s účastí ve veřejné zakázce. Nabídky se uchazečům nevracejí a zůstávají u zadavatele jako součást dokumentace o zadání zakázky malého rozsahu.
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